
Servizio finanziario – Gestione del Personale

Descrizione del Procedimento Norma di riferimento Servizio - /U.O Atto iniziale Provvedimento finale  Termine

Rimborsi a dipendenti comunali Istanza di parte 180

Servizio finanziario Istanza di parte Rilascio certificazione 30

Certificazioni relative a posizioni creditorie Servizio finanziario Istanza di parte Rilascio certificazione 30
Servizio finanziario Istanza di parte Deliberazione consiliare

Atto di riconoscimento o diniego 180

Istanza di parte Provvedimento/comunicazione 60

Gestione del 
personale

Determinazione di liquidazione 
del rimborso delle spese di 
missione etc.

Certificazione concernente l’importo fatturato da 
terzi per servizi e forniture resi all’ente o altra 
certificazione equivalente

Concessione fideiussioni nei casi previsti dall’art. 
207 del TUEL

60 gg. per la 
presentazione della 

proposta al Consiglio 
Comunale

Rimborso di quote indebite e inesigibili di altre 
entrate comunali

Artt. 149 e segg. D.Lgs. 
267/2000

Servizio responsabile 
dell’entrata

Istanza di parte o 
d’ufficio

Sgravio o discarico o rateizzo o sospensione 
dell’entrata iscritta a ruolo di riscossione coattiva 
per i settori che non sono enti impositori

D.Lgs.267/2000 Regolamento 
vigente per 
materia (canone per 
occupazione suolo 
pubblico, imposta sulla 
pubblicità, diritti pubbliche 
affissioni, imposta 
comunale sugli immobili)

Servizio responsabile 
dell’entrata


	2 area

